FORMATO EUROPEO
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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

+ Date (da-a)

+ Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

GRANDIS Susi SERENA

79, corso Alessandria, 15057 Tortona (AL)
0131-865860

0131-865773

grandiss@aslal.it

ITALIANA
19 APRILE 1973

01/01/2008-tuttora

ASL AL - Distretto Sanitario di Tortona

Azienda sanitaria

Collaboratore Amministrativo

Segreteria Commissioni “Unita Valutativa Anziani” e “Unita Valutativa Handicap”;
Convenzionamento strutture per assistenza residenziale/semiresidenziale a favore di anziani e
disabili;

Gestione fase istitutiva servizi Continuita Assistenziale, Dimissioni Protette e Sportello Unico
Socio-Sanitario (definizione percorsi, protocolli d'intesa, modulistica, ecc.);

Collaborazione con Ente Gestore delle Funzioni Socio Assistenziali CISA di Tortona in relazione
alle attivita di natura socio sanitaria;

Predisposizione budget/consuntivi costi;

Controllo fatturazione passiva ai fini della liquidazione;

Coordinamento amministrativo dell’attivita dei servizi di Cure Domiciliari del’ASL AL;
Partecipazione a Gruppi di Lavoro aziendali;

02/08/1999-31/12/2007

ASL AL (ex ASL N. 20) - Servizio Personale sede di Tortona (settori Stipendi e Pensioni)
Assistente Amministrativo — da 01/11/2007 Collaboratore Amministrativo
Predisposizione stipendi comparto e dirigenze settore Sanita;

Verifica CUD;

Verifica requisiti anagrafico/contributivi per I'accesso al trattamento pensionistico;
Ricostruzione versamenti contributivi;

Predisposizione pratiche per liquidazione trattamento pensionistico e di fine servizio;
Predisposizione pratiche per riscatto/ricongiunzione di periodi contributivi;

02/02/1998-30/07/1999

Green Intertransport s.r.l. — corso Romita n. 59, Tortona

Settore trasporti internazionali in prevalenza verso la Tunisia

Impiegato amministrativo

Segreteria, prima nota, gestione scadenze, fatturazione, documentazione imbarco;



* Date (da-a)

+ Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

*Date (da - a)

* Nome e indirizzo datore di lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

¢ Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura

» Capacita di scrittura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE O PATENTI

01/08/1997-16/10/1997

Tasso Transcontinentali di Tasso Natale — Via Firenze n.26, Pescara
Settore trasporti internazionali

Impiegato amministrativo

Segreteria;

06/06/1994-31/08/1996 e 07/06/1993-06/10/1993

Estinvest Impianti s.r.l. — piazza Roma n. 18, Tortona

Intermediazione commerciale settore imbottigliamento — mercato di sbocco preval. Polonia
Impiegato amministrativo

Segreteria, prima nota, gestione scadenze, fatturazione;

1987-1992
|.P.S.C. “D. Carbone” di Tortona

Contabilita generale, contabilita analitica, budget, organizzazione aziendale, elementi di diritto,
computisteria, dattilografia, inglese commerciale, francese commerciale
Diploma di Analista Contabile - votazione 60/60

italiano

INGLESE FRANCESE
buono buono
discreto discreto
discreto buono

Capacita di integrazione ed attitudine al lavoro in equipe
Autonomia organizzativa e capacita di coordinamento di gruppi di lavoro

Buone capacitd di utilizzo del computer: redazione testi, elaborazione fogli elettronici,
strutturazione banche dati, redazione presentazioni, accesso ai servizi Internet

Patente B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.
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